
ขั�นตอนการขออนญุาตพานักเรยีน/นักศึกษา
ไปนอกสถานศึกษา

สถานศึกษาส่งหนังสือขออนญุาต
พรอ้มเอกสารที�เกี�ยวขอ้งต่อผูมี้อาํนาจ

พจิารณาอนญุาตก่อนวนัเดินทางไม่น้อยกวา่ ๑๕ วนั

เจ้าหน้าที�ตรวจสอบขอ้มูลความถูกต้อง 
ครบถ้วนของเอกสาร

เจ้าหน้าที�เสนอผูมี้อาํนาจ
เพื�อพจิารณาอนญุาตตามลําดับ

แจ้งผลการพจิารณาอนญุาตไปยงัสถานศึกษา

สถานศึกษารายงานผลการพานักเรยีน/นักศึกษา
ไปนอกสถานศึกษาให ้สพป.ชม.

เขต ๓ ทราบ

เจ้าหน้าที�เสนอรายงานผลการพานักเรยีน/นักศึกษา
ไปนอกสถานศึกษาใหผู้อ้าํนวยการสพป. ชม. เขต ๓ ทราบ

กลุ�มส�งเสรมิการจดัการศึกษา

เอกสารประกอบ
๑. แบบขออนุญาตผู้บังคับบัญชา
๒. สําเนาโครงการ
๓. กําหนดการเดินทาง
๔. แผนที�การเดินทาง
๕. รายชื�อนกัเรียนและครูผูค้วบคมุดแูล
๖. แบบตอบรับจากผู้ปกครองนักเรยีน
๗. เอกสารประกันภัยผูเ้ดินทาง
๘. เอกสารผู้ขบัขี�ยานพาหนะ
๙. ภาพถ่ายพาหนะที�ใชเ้ดินทาง

ผู้ให้บริการ
นางสาวรัชนีวรรณ  มาแก้ว

นักวิชาการศึกษาชํานาญการ
สํานักงานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม ่เขต ๓

โทร. ๐๕๓ - ๓๔๖๖๖๖ ต่อ ๓๐๗ 


