
องค์การค้า สกสค. ส่งแบบ
พมิพ์มายงั สพท.

ระยะเวลา ๑ เดือน โดยประมาณ

๔

ขั�นตอนการสั�งซื�อแบบพมิพ์เอกสารหลักฐานทางการศึกษา

รบัเอกสารการสั�งซื�อแบบพมิพ์
เอกสารหลักฐานทางการศึกษา

จนท.ตรวจสอบการสั�งซื�อ/รบัชาํระเงนิ
และออกใบสําคัญรบัเงนิ 

๒

จัดทําหนังสือขอสั�งซื�อไป
ยงัองค์การค้า สกสค.

จนท.จัดทําหนังสือสั�งซื�อ เสนอ
ผอ.สพป/รอง ผอ.สพป.ลงนาม

๓

กลุ่ มส่ ง เสริมการจัดการ ศึกษา

สถานศึกษาในสังกัด และสถาน
ศึกษาสังกัดอื�นที�ตั�งอยูใ่นเขต
พื�นที�การศึกษาประถมศึกษา
เชยีงใหม ่เขต ๓ ขอสั�งซื�อ
แบบพมิพ์

๑

สถานศึกษาติดต่อรบัแบบพมิพ์

สถานศึกษารบัเอกสาร 
ลงนามในเล่มทะเบียนควบคุมแบบ

๕
ตรวจสอบ 
และลงทะเบียนควบคุมแบบ

ระยะเวลา ๑ วนัทําการ

๔

                                                                                   ผูใ้หบ้รกิาร
นางวราภรณ์ วงศ์สูน  เจ้าพนักงานธุรการชาํนาญงาน

สํานักงานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาเชยีงใหม ่เขต ๓ 
โทร  ๐๕๓ - ๓๔๖๖๖๖ ต่อ ๓๐๙


