


มาตรฐานการใหบ้ริการ/ขั้นตอนการใหบ้ริการ 
การปฏิบติังาน การจดัสรรงบประมาณ งบลงทุน ค่าครุภณัฑ ์ท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง 

โดย 
นางศิริพร  จูมัน่ 

นกัวเิคราะห์นโยบายและแผนช านาญการพิเศษ 
ผูรั้บผดิชอบ 

 
ท่ี การด าเนินการ ระยะเวลาด าเนินการ หมายเหตุ 
1 
 
2 
 
3 
4 
5 
 

6 
 
 

สพป. ไดรั้บหนงัสือแจง้จดัสรรงบประมาณงบลงทุน ค่าครุภณัฑ ์ท่ีดิน
และส่ิงก่อสร้างจาก สพฐ. 
สพป. ตรวจสอบการจดัสรรงบประมาณจาก สพฐ. กบัการเสนอขอรับ   
งบประมาณเดิม 
สพป. บนัทึกเสนอ ผอ.สพป. เพื่อแจง้จดัสรรให ้ร.ร. ตามท่ีไดรั้บจดัสรร 
สพป. ท าหนงัสือแจง้ ร.ร. ท่ีไดรั้บจดัสรรเตรียมด าเนินการจดัซ้ือจดัจา้ง 
ส าเนาเร่ืองใหก้ลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพยด์ าเนินการในส่วนท่ี
เก่ียวขอ้งต่อไป 
รายงานผลการด าเนินงานให้สพฐ.ผา่นทางเวบ็ไซต ์ 
https://e-budget.jobobec.in.th ภายในก าหนด 
 

 
 

1 วนั 
 

1 วนั 
1 วนั 
1 วนั 

 
1 วัน 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนผังแสดงขั้นตอน 
การจัดสรรงบประมาณ งบลงทุน ค่าครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สพป.ได้รับหนังสือแจ้งจัดสรร
งบประมาณงบลงทุน ค่าครุภัณฑ์ ที่ดิน

และสิ่งก่อสร้างจากสพฐ. 

สพป.ตรวจสอบการจัดสรรงบประมาณ
จากสพฐ.กับการเสนอขอรับ   

งบประมาณเดิม 

สพป.บันทึกเสนอผอ.สพป.เพ่ือแจ้ง
จัดสรรให้ร.ร.ตามท่ีได้รับจัดสรร 

สพป.ท าหนังสือแจ้งร.ร.ที่ได้รับจัดสรร
เตรียมด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 

ส าเนาเรื่องให้กลุ่มบริหารงานการเงิน
และสินทรัพย์ด าเนินการในส่วนที่

เกี่ยวข้องต่อไป 

ภายใน 1 วนั 

ภายใน 1 วนั 

 

ภายใน 1 วนั 

ภายใน 1 วนั 

 

รายงานผลการด าเนินงานและการเบิกจ่ายให้สพฐ.  
ผ่านทางเว็บไซต์ https://e-budget.jobobec.in.th 

ภายในก าหนด 

 

ภายใน 1 วนั 

 

https://e-budget.jobobec.in.th/


มาตรฐานการใหบ้ริการ/ขั้นตอนการใหบ้ริการ 
การปฏิบติังาน การจดัตั้งงบประมาณ งบลงทุน ค่าครุภณัฑ ์ท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง 

โดย 
นางศิริพร  จูมัน่ 

นกัวเิคราะห์นโยบายและแผนช านาญการพิเศษ 
ผูรั้บผดิชอบ 

 
ท่ี การด าเนินการ ระยะเวลาด าเนินการ หมายเหตุ 
1 
 
 
2 
3 
4 
5 

สพป.ส ารวจขอ้มูลความตอ้งการค่าครุภณัฑ ์ท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง และ 
ค่าปรับปรุงซ่อมแซมอาคารเรียน และอาคารประกอบของโรงเรียน 
ในสังกดั 
แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาจดัตั้งงบประมาณ 
ประชุมพิจารณาจดัตั้งงบประมาณตามกรอบวงเงินงบประมาณของสพฐ. 
กรอกขอ้มูลผา่นเวบ็ไซตภ์ายในระยะเวลาท่ีก าหนด 
จดัส่งเอกสารการขอจดัตั้งงบประมาณใหส้พฐ.ตามระยะเวลาท่ีก าหนด 

10 วนั 
 
 

1 วนั 
1 วนั 
10 วนั 
3 วนั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนผังแสดงขั้นตอน 
การจัดตั้งงบประมาณ งบลงทุน ค่าครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สพป.ส ำรวจข้อมูลควำมต้องกำรค่ำครุภัณฑ์ ที่ดิน
และสิ่งก่อสร้ำง และค่ำปรับปรุงซ่อมแซม       

อำคำรเรียน และอำคำรประกอบ  
ของโรงเรียนในสังกัด 

แต่งตั้งคณะกรรมกำรพิจำรณำจัดตั้งงบประมำณ 

ประชุมพิจำรณำจัดตั้งงบประมำณตำม
กรอบวงเงินงบประมำณของสพฐ. 

กรอกข้อมูลผ่ำนเว็บไซต์ภำยใน
ระยะเวลำที่ก ำหนด 

จัดส่งเอกสำรกำรขอจัดตั้งงบประมำณ
ให้สพฐ.ตำมระยะเวลำที่ก ำหนด 

10 วนั 

ภำยใน 1 วัน 

ภายใน 1 วนั 

ประมาณ 10 วนั 

ประมาณ 3 วนั 



มาตรฐานการใหบ้ริการ/ขั้นตอนการใหบ้ริการ 
การปฏิบติังาน การเสนอของบประมาณ งบลงทุน ค่าปรับปรุงซ่อมแซม 

โดย 
นางศิริพร  จูมัน่ 

นกัวเิคราะห์นโยบายและแผนช านาญการพิเศษ 
ผูรั้บผดิชอบ 

 
ท่ี การด าเนินการ ระยะเวลาด าเนินการ หมายเหตุ 
1 
 
2 
 
3 
4 
5 
6 

โรงเรียนส่งหนงัสือพร้อมเอกสารประกอบการของบประมาณ รายการ
ปริมาณและราคา (ปร.4,5 และ6) ใหส้พป. 
สพป.ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารการของบประมาณ 
เวลาประมาณ 10 นาที/โรง 
แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาขอรับงบประมาณ 
ประชุมพิจารณาขอรับงบประมาณตามกรอบวงเงินงบประมาณของสพฐ. 
กรอกขอ้มูลผา่นเวบ็ไซตภ์ายในระยะเวลาท่ีก าหนด 
สพป.ส่งหนงัสือเสนอของบประมาณไปยงัสพฐ. 
 

7 วนั 
 

3 วนั 
 

1 วนั 
1 วนั 
7 วนั 
3 วนั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

แผนผังแสดงขั้นตอน 
การเสนอของบประมาณ งบลงทุน ค่าปรับปรุงซ่อมแซม 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โรงเรียนส่งหนังสือพร้อมเอกสาร
ประกอบการของบประมาณ รายการ

ปริมาณและราคา (ปร.4,5 และ6)      
ให้สพป. 

สพป.ตรวจสอบความถูกต้องของ
เอกสารการของบประมาณ 
เวลาประมาณ 10 นาที/โรง 

สพป.ส่งหนังสือเสนอของบประมาณ    
ไปยังสพฐ. 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาขอรับงบประมาณ 

 

7 วนั 

3 วนั 

ประชุมพิจารณาขอรับงบประมาณตาม
กรอบวงเงินงบประมาณของสพฐ. 

 

กรอกข้อมูลผ่านเว็บไซต์ภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด 

 

1 วนั 

1 วนั 

7 วนั 

3 วนั 



มาตรฐานการให้บริการ/ขั้นตอนการให้บริการ 
การพิจารณาความเหมาะสม ความถูกต้อง ของโครงการที่เสนอขออนุมัติงบประมาณ 

 

โดย 
นายดิศนันท์  ศรีวิลัย 

นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ช านาญการ 
ผู้รับผิดชอบ 

 

ที ่ การด าเนินการ 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

หมายเหตุ 

๐ ผู้รับผิดชอบโครงการเสนอโครงการที่จะขออนุมัติ
งบประมาณให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบงานนโยบาย 
และแผน กลุ่มนโยบายและแผน 

- - 

๑ เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบงานนโยบายฯ รับโครงการ - - 
๒ ตรวจสอบความเหมาะสม ความถูกต้องในการใช้

งบประมาณ และแหล่งงบประมาณที่จะใช้ในโครงการ  
๑๕ นาท ี - หากโครงการไม่ถูกต้องส่งโครงการ

คืนให้ผู้รับผิดชอบโครงการกลับไป
ด าเนินการแก้ไข 

๓ ท าบันทึกข้อความของกลุ่มนโยบายและแผนเพ่ือเสนอ
ความคิดเห็นในการเสนอขอรับงบประมาณตามโครงการ 

๒๐ นาท ี - 

๔ ผอ.กลุ่มนโยบายและแผน ตรวจสอบความเหมาะสม 
และความถูกต้องของบันทึกข้อความ และโครงการที่
เสนอขอรับงบประมาณ พร้อมให้ข้อเสนอแนะเพ่ิมเติม 

๑๕ นาท ี - หากบันทึกข้อความ หรือโครงการ
ไม่ถูกต้อง ส่งคืนให้เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบโครงการ หรือ
ผู้รับผิดชอบงานนโยบายฯ กลับไป
แก้ไข 

๕ เสนอบันทึกข้อความ และโครงการที่ขอรับงบประมาณ
ให้ รอง ผอ.สพป.ชม.๓ พิจารณาให้ความเห็นชอบ
โครงการ 

๒๐ นาท ี - หาก รอง ผองสพป.ชม.๓ ไม่
เห็นชอบโครงการ หรือมีข้อคิดเห็น
เพ่ิมเติมที่ต้องกลับไปแก้ไข ให้ส่ง
เรื่องคืนให้กลุ่มนโยบายและแผน 
หรือผู้รับผิดชอบโครงการ 

๖ เสนอบันทึกข้อความ และโครงการที่ขอรับงบประมาณ
ให้ ผอ.สพป.ชม.๓ พิจารณาอนุมัติโครงการ 

๒๐ นาท ี - หาก ผอ.สพป.ชม.๓ ไม่อนุมัติ
โครงการ หรือมีข้อคิดเห็นเพ่ิมเติมที่
ต้องกลับไปแก้ไข ให้ส่งเรื่องคืนให้
กลุ่มนโยบายและแผน หรือ
ผู้รับผิดชอบโครงการ 

๗ เมื่อโครงการได้รับการอนุมัติแล้ว กลุ่มนโยบายและแผน
จัดท าส าเนาโครงการ และส่งคืนโครงการที่ได้รับการ
อนุมัติงบประมาณให้ผู้รับผิดชอบโครงการ 

๑๐ นาท ี - 

รวมระยะเวลาที่ใช้ในการด าเนการ ๑ ชม. ๔๐ นาที  
 



แผนผังแสดงขั้นตอน 
การพิจารณาความเหมาะสม ความถูกต้อง ของโครงการที่เสนอขออนุมัติงบประมาณ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้รับผิดชอบโครงการ
เสนอโครงการ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความเหมาะสม  
ความถูกต้องโครงการและแหล่งงบประมาณ 

(๑๕ นาที) 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

ท าบันทึกข้อความของกลุ่มนโยบายและแผน
เพื่อเสนอความคิดเห็น 

(๒๐ นาที) 

ผอ.กลุ่มนโยบายและแผน ตรวจสอบความ
เหมาะสม และความถูกต้อง 

(๑๕ นาที) 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

รอง ผอ.สพป.ชม.๓ พิจารณาให้ความ
เห็นชอบโครงการ 

(๒๐ นาที) 

ผอ.สพป.ชม.๓ พิจารณาอนุมัตโิครงการ 

(๒๐ นาที) 
 

ไม่เห็นชอบ หรือ 

มีข้อคิดเห็นเพิ่มเติม 

ไม่อนุมัติ หรือ 

มีข้อคิดเห็นเพิ่มเติม 

ส าเนาโครงการ และส่งคืนโครงการให้
ผู้รับผิดชอบโครงการ 

(๑๐ นาที) 
 

เห็นชอบ 

อนุมัติ 

ส่งคืน 
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มาตรฐานการใหบริการ/ข้ันตอนการใหบริการ 
การ จัดตั้ง สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

 

โดย  
วาท่ี ร.ต.วสันต จันทรโอภาส   

นักวิเคราะหนโยบายและแผน ปฏิบัติการ   
ผูรับผิดชอบ 

 

ท่ี ภาระงานท่ีตองดําเนินการ 
ระยะเวลา 
ดําเนินการ 

หมายเหตุ 

1. รับเรื่อง/บันทึกเสนอ ศึกษาระเบียบ 
กระทรวงศึกษาธิการและระเบียบท่ีเก่ียวของ 

1 วัน กฎหมายท่ีเก่ียวของ ระเบียบ
กระทรวงศึกษาธิการวาดวยการ
จัดตั้ง รวม หรือเลิกสถานศึกษา
ข้ันพ้ืนฐาน พ.ศ. 2550 

2. วิเคราะหสภาพปจจุบัน ปญหา และความ 
ตองการดานโอกาสการเขาถึงบริการการศึกษา ของ
ประชากรวัยเรียน ภายในเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและ
จังหวัด 

15 วัน 

3. จัดทําแผนจัดตั้ง สถานศึกษาเพ่ือเสนอขอ 
ความเห็นชอบตอคณะกรรมการศึกษาธิการ 
จังหวัด 

15 วัน 

4. แตงตั้งคณะกรรมการฯ และประชุมรับฟง 
ความคิดเห็นเพ่ือประเมินความพรอมฯ 

3 วัน 

5. เสนอขอความเห็นชอบตอคณะกรรมการ 
ศึกษาธิการจังหวัด 
 

1 วัน 

6. ดําเนินการจัดตั้งสถานศึกษา(ประกาศ) 1 วัน 
7. แจงโรงเรียน, สพฐ. และหนวยงานท่ีเก่ียวของ 1 วัน 
8. ติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการ 

ดําเนินงาน 
1 วัน 

 

แบบฟอรมท่ีใช - แบบ ต.1 แบบคํารองขอจัดตั้งสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
- แบบ ต.๒ แบบเสนอการขอจัดตั้งสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
- แบบ ต.๓ บัญชีรายชื่อนักเรียนท่ีจะเขาเรียนในปแรกของการจัดตั้งสถานศึกษา 
- แบบ ต.4 ประกาศสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา... เรื่อง จัดตั้งสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

 

 

 

 

 

 

 



ภายในเดือน 
มกราคม 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนภูมิขั้นตอนการจัดต้ังสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

 

ผูขอจัดตั้งยื่นคํารองตอ สพท. 
ภายในเดือน 

ตุลาคม 

สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา พิจารณากลั่นกรอง  
ภายในเดือน 
พ.ย. - ธ.ค. 

 ประกาศจดัตั้งสถานศึกษา 

กศจ.พิจารณา 

สพฐ./กพฐ. 
พิจารณา 

แจงสถานศึกษาดําเนินการตาม

ขอเสนอแนะของ กศจ. 

ภายในเดือน 
มกราคม 

สพท. รายงาน สพฐ. 

ดําเนินการประสานการประกาศ 
จัดตั้งสถานศึกษาในราชกิจจานุเบกษา 

 

ผูรับผิดชอบ : วาท่ี ร.ต.วสันต จันทรโอภาส นักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ 

ภายในเดือน 
กุมภาพันธ 

หลักฐานไมถูกตอง 

หลักฐานถูกตองครบถวน 

ไมเห็นชอบ 

เห็นชอบยกเวนหลักเกณฑ 

เห็นชอบ 

อนุมัติ 



มาตรฐานการใหบริการ/ข้ันตอนการใหบริการ 
การ รวม สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

โดย วาท่ี ร.ต.วสันต จันทรโอภาส  นักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ  ผูรับผิดชอบ 
 

ท่ี 
ภาระงานท่ีตองดําเนินการ 

ระยะเวลา 
สถานศึกษา สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

1. จัดทําขอมูลพ้ืนฐานของสถานศึกษา 
 
 
 

1) กําหนดหลักเกณฑและแนวปฏิบัติ 
ในการรวมสถานศึกษาท่ีสอดคลองกับแนวทาง
และระเบียบกระทรวงฯ 
2) เสนอขอความเห็นชอบตอ กศจ. 
เพ่ือใชเปนแนวทางการดําเนินงานและประกาศ
ใหทราบโดยท่ัวไป 

มิถุนายน 

2. จัดทําแผนการรวมสถานศึกษา โดยมี 
ผูบริหาร ครู กรรมการสถานศึกษา 
ข้ันพ้ืนฐาน ผูปกครอง รวมกันดําเนินการ 
 

จัดทําแผนการรวมสถานศึกษา 
1) ตรวจสอบขอมูล บริบทในการจัดการศึกษา 
School Mapping ในเขตพ้ืนท่ีในแตละป 
2) แตงตั้งคณะกรรมการจัดทําแผนรวม
สถานศึกษาของ สพท. 

มิถุนายน-
กรกฎาคม 

3. รับฟงความคิดเห็น และ จัดทํารายงาน 
สรุปผลการรับฟงความคิดเห็น ซ่ึงในการ 
รับฟงความคิดเห็นจะมีผูมีสวนเก่ียวของ 
ดังนี้  ๑) ผูบริหาร ครู นักเรียน 
2) คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
๓) อปท. / กํานัน / ผูใหญบาน 
๔) ผูปกครอง ชุมชน ศิษยเกา 
๕) ผูนําทางการศึกษา ผูนําศาสนา 

สพท.รวมรับฟงความคิดเห็น 
และใหขอเสนอแนะ 

สิงหาคม 

4. เสนอแผนการรวมตอคณะกรรมการ 
สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

สพท.ดําเนินการ ดังนี้ 
1) รับเรื่องการรวมสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน(กรณี
สถานศึกษาเปนผูเสนอเรื่อง) 
2) เสนอแผนการรวมสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานท่ี
ผานความเห็นชอบจากคณะกรรมการ
สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ตอ กศจ. 
3) กรณีมติท่ีประชุม กศจ.เห็นชอบใหรวมสถาน 
ศึกษา ให ผอ.สพท.ประกาศรวมสถานศึกษา 
4) แจงมติท่ีประชุมใหสถานศึกษา ดําเนินการ
รวมสถานศึกษา และให สพท.ติดตามชวยเหลือ
นักเรียน และสถานศึกษาอยางตอเนื่อง 
5) รายงาน สพฐ. 

กันยายน 
- ตุลาคม 
 5. เสนอแผนการรวมตอ สพท. 

(ตามแบบ ร.1 - ร.3) 
6. กรณี กศจ.เห็นชอบ ใหดําเนินการรวม 

สถานศึกษา 
 
 

 

แบบฟอรมท่ีใช - แบบ ร.1 แบบขอมูลพ้ืนฐานของสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

- แบบ ร.๒ แบบสรุปรับฟงความคิดเห็นการรวมสถานศึกษา 
- แบบ ร.๓ แบบแผนการรวมสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนภูมิขั้นตอนการรวมสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

 

จัดทําขอมูลและแผน 
การรวมสถานศึกษา 

ภายในเดือน 
มิถุนายน-กรกฎาคม 

สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ตรวจสอบ กลั่นกรอง  

ขอมูลที่สถานศึกษาสงคํารองมา 

ภายในเดือน 
สิงหาคม 

ขอความเห็นชอบตอ 

คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.) 

 ประกาศ 

เห็นชอบ 

ไมเห็นชอบ 

แจงสถานศึกษาดําเนินการ

ตามขอเสนอแนะของ กศจ. 

ภายในเดือน 
กันยายน-ตุลาคม 

ภายในเดือน 
กันยายน-ตุลาคม 

แจงประกาศการรวมสถานศึกษาใหสถานศึกษา และรายงาน สพฐ. 

แจงหนวยงานที่เกี่ยวของดําเนินการ ดูแลชวยเหลือนักเรียน กํากับ 
ติดตาม สงเสริม สนับสนนุ สถานศึกษาที่นํานักเรียนไปเรียนรวม 

 

 ติดตาม ประเมินผล รายงาน 

ผูรับผิดชอบ : วาท่ี ร.ต.วสันต จันทรโอภาส นักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ 



 

มาตรฐานการใหบริการ/ข้ันตอนการใหบริการ 
การ เลิก สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

 

โดย  
วาท่ี ร.ต.วสันต จันทรโอภาส   

นักวิเคราะหนโยบายและแผน ปฏิบัติการ   
ผูรับผิดชอบ 

 

ท่ี 
ภาระงานท่ีตองดําเนินการ 

ระยะเวลา 
สถานศึกษา สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

1. ศึกษา วิเคราะหขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรียน สพท.รวมกับสถานศึกษาจัดทําแผน 
เพ่ิมประสิทธิภาพสถานศึกษา 

กรกฎาคม 

2. ขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการ 
สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

 
สพท.รวมรับฟงความคิดเห็น 
และใหขอเสนอแนะ 
 

สิงหาคม 
 

3. จัดรับฟงความคิดเห็นของผูปกครอง 
นักเรียนและชุมชน 

ตุลาคม 

4. รายงานผลสรุปการดําเนินงานและเสนอ
เรื่องการเลิกสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ตอ 
สพท. (ตามแบบ ล.1 - ล.๔) 
 

สพท.ดําเนินการ ดังนี้ 
1) รับเรื่องการเลิกสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
2) ตรวจสอบขอมูล 
3) เสนอขอความเห็นชอบตอ กศจ. 
4) แจงมติท่ีประชุมภายใน ๑๕ วัน 
5) ประกาศเลิกสถานศึกษา 
6) ตรวจสอบทรัพยสิน 
7) โอนเอกสารทรัพยสิน 
8) ประสานงานทุกกลุมท่ีเก่ียวของ 
9) รายงาน สพฐ. 
 

ธันวาคม 

5. กรณี กศจ.เห็นชอบ สถานศึกษาตอง 
ดําเนินการ ดังนี้ 
๑) แจงผูปกครองลวงหนา ๑ ป 
๒) เตรียมสงมอบเอกสาร 
๓) จัดเตรียมสงมอบทรัพยสิน 

 

แบบฟอรมท่ีใช - แบบ ล.1 แบบคําขอเลิกสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
- แบบ ล.๒ แบบกรอกขอมูลประกอบการพิจารณา 
- แบบ ล.๓ แบบสรุปผลการรบัฟงความคิดเห็น 
- แบบ ล.๔ บัตรแสดงความคิดเห็น 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนภูมิขั้นตอนการเลิกสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

 
จัดทําขอมูลและแผน 
การเลิกสถานศึกษา 

ภายในเดือน 
กรกฎาคม 

สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ตรวจสอบ กลั่นกรอง  
ขอมูลที่สถานศึกษาสงคํารองมา 

ภายในเดือน 
สิงหาคม-ตุลาคม 

ขอความเห็นชอบตอ 
คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.) 

 ประกาศ 

เห็นชอบ 

ไมเห็นชอบ 

แจงสถานศึกษาดําเนินการตาม
ขอเสนอแนะของ กศจ. 

ภายในเดือน 
ธันวาคม 

ภายในเดือน 
ธันวาคม 

แจงประกาศการเลิกสถานศึกษาใหสถานศึกษา และรายงาน สพฐ. 

แจงหนวยงานที่เกี่ยวของดําเนินการ  

ตรวจสอบทรัพยสิน โอนเอกสารทรัพยสิน 

 

 ติดตาม ประเมินผล รายงาน 

ผูรับผิดชอบ : วาท่ี ร.ต.วสันต จันทรโอภาส นักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ 



 

มาตรฐานการใหบริการ/ข้ันตอนการใหบริการ 
การ ขยายช้ันเรียน ในสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

 

โดย  
วาท่ี ร.ต.วสันต จันทรโอภาส   

นักวิเคราะหนโยบายและแผน ปฏิบัติการ   
ผูรับผิดชอบ 

 

ท่ี 
ภาระงานท่ีตองดําเนินการ 

ระยะเวลา 
สถานศึกษา สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

1. จัดทําแผนการขยายชั้นเรียนในสถานศึกษา
ข้ันพ้ืนฐาน โดยมีผูบริหารสถานศึกษา ครู 
คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
ชุมชน และผูปกครองรวมกันดําเนินการ 

 
 
 
 
 

 
 
 
สถานศึกษา
ดําเนินการ
ภายในวันท่ี 
15 พ.ค. 

2. จัดทําขอมูลพ้ืนฐานของสถานศึกษาข้ัน
พ้ืนฐาน ประกอบการขยายชั้นเรียน ตาม
แบบเสนอการขอขยายชั้นเรียน 

3. รับฟงความคิดเห็น สรุปผลการรับฟงความ
คิดเห็นจากผูปกครอง นักเรียน ชุมชน และ
ผูมีสวนเก่ียวของ 

4. เสนอการขยายชั้นเรียนในสถานศึกษาข้ัน
พ้ืนฐานตอคณะกรรมการสถานศึกษาข้ัน
พ้ืนฐาน, สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา, 
และ/หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

1) รับเรื่องการขยายชั้นเรียนในสถานศึกษา
ข้ันพ้ืนฐาน 
2) ตรวจสอบขอมูล เอกสารและหลักฐานท่ี
เก่ียวของของสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
โดยแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบและ
ประเมินความพรอมในการขยายชั้นเรียน 
3) นําเสนอคณะกรรมการศึกษาธิการ
จังหวัด(กศจ.) 

สพท.
ดําเนินการให
แลวเสร็จ
ภายใน 45 
วัน ตั้งแตได
รับคําขอ 

5. ดําเนินการขยายชั้นเรียนในสถานศึกษาข้ัน
พ้ืนฐาน เม่ือไดรับความเห็นชอบ 

4) แจงผลการขยายชั้นเรียนในสถานศึกษา
ข้ันพ้ืนฐาน 
5) การรายงานผลการขยายชั้นเรียนใน
สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

ภายใน 30 
วัน 

 

แบบฟอรมท่ีใช แบงเปน ระดับประถมศึกษา, ระดับมัธยมศึกษาตอนตน และระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 

- แบบ 1 แบบแผนการขยายชั้นเรียนระดับ... 

  - แบบ 2 แบบเสนอขอขยายชั้นเรียนระดับ... 

- แบบ 3 แบบสรุปผลการรับฟงความคิดเห็นการขยายชั้นเรียนระดับ... 

- แบบ 4 แบบตรวจสอบและประเมินความพรอมการขยายชั้นเรียนระดับ... 

- แบบ 5 ประกาศ สพท... เรือ่ง การขยายชั้นเรียนในสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
 



ถูกตอง ครบถวน 

ไมอนุญาต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไมถูกตอง ไมครบถวน 

สถานศึกษาจัดทําและแผนการขยายช้ันเรียน 

เห็นชอบ 

คณะกรรมการสถานศึกษา
ข้ันพ้ืนฐาน พิจารณา 

สถานศึกษา หรือ อปท. เสนอเรื่องขอขยายช้ันเรียน (ภายในวันท่ี 15 พ.ค.) 

ไมเห็นชอบ 

สพท. รับเรื่อง (ดําเนินการใหเสร็จภายใน 45 วัน) 

สพท. พิจารณากลั่นกรอง 

สพท. แตงตั้งกรรมการตรวจสอบและประเมินความพรอม 

สพฐ./กพฐ. พิจารณา 

ไมเห็นชอบ 

เห็นชอบ 

นําเสนอ สพฐ. 

กศจ. พิจารณา 

อนุญาต 

สพท. ประกาศขยายช้ันเรียน/แจงสถานศึกษา 

สพท. รายงาน สพฐ./อปท. 

แผนภูมิขั้นตอนการขยายชั้นเรียนใน 
สถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

 

สพท.

ดําเนินการ

ใหแลวเสร็จ

ภายใน 45 

วัน ตั้งแต 

ไดรับคําขอ 

สพท.แจงสถานศึกษา 

ผูรับผิดชอบ : วาท่ี ร.ต.วสันต จันทรโอภาส นักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ 

(7 วัน) 

(7 วัน) 

(7 วัน) 
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ĒñîñĆÜĒÿéÜ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî
ÖćøêĉéêćöĒúąøć÷ÜćîñúÖćøéĞćđîĉîÜćîêćöîē÷ïć÷ĒúąÖú÷čìíŤǰÿóå�

øĆïîē÷ïć÷Öćøêĉéêćöêćöîē÷ïć÷
ĒúąÖú÷čìíŤǰÿóå�

ýċÖþćüĉđÙøćąĀŤÖćøêĉéêćöðøąđöĉîñúîē÷ïć÷ǰ

ĒúąÖú÷čìíŤǰÿóå�

ÝĆéìĈÙĈÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąìĈÜćî

ĒÝšÜñĎšøĆïñĉéßĂïÖćøéĈđîĉîÜćîêćöÖú÷čìíŤǰÿóå��ÝĆéìĞćðäĉìĉî

ðøąßčößĊĚĒÝÜǰĒúąìĈÙüćöđ×šćĔÝêćöĒñîÖćøêĉéêćö

ÖĈÖĆïǰêĉéêćöǰÖćøéĈđîĉîÜćîǰ
ĒúąđÖĘïøüïøüö×šĂöĎúêćöÖú÷čìíŤǰÿóå�

êøüÝÿĂïÙüćö
ÙøïëšüîǰÿöïĎøèŤ

ðøąßčöđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöđóČęĂøĂÜøĆïÖćøêĉéêćöÝćÖǰÿóå

øĆïÖćøêøüÝêĉéêćöÝćÖǰÿóå�

ðøĆïðøčÜ×šĂöĎúêćö×šĂđÿîĂĒîą
ÝĆéìĈøć÷Üćîñú

ðøąÿćîĒïïĕöŠđðŨî
ìćÜÖćø

ÿóå��ñĎšøĆïñĉéßĂïǰ	ÿóì


ðøąÿćîĒïïđðŨî

ìćÜÖćø�ĕöŠđðŨîìćÜÖćø



öćêøåćîÖćøĔĀšïøĉÖćø�×ĆĚîêĂîÖćøĔĀšïøĉÖćø
ÖćøêĉéêćöĒúąøć÷ÜćîñúÖćøéĞćđîĉîÜćîêćöîē÷ïć÷ĒúąÖú÷čìíŤǰÿóå�

ēé÷
îćÜđĂČĚĂöóøǰǰÿć÷éüÜĒÿÜ

êĞćĒĀîŠÜǰđÝšćóîĆÖÜćîíčøÖćøðäĉïĆêĉÜćî

ìĊę ÖćøéĞćđîĉîÖćø øą÷ąđüúćéĞćđîĉîÖćø Āöć÷đĀêč
� øĆïîē÷ïć÷Öćøêĉéêćöêćöîē÷ïć÷ĒúąÖú÷čìíŤǰÿóå� đéČĂîöĊîćÙö

� ýċÖþćüĉđÙøćąĀŤÖćøêĉéêćöêćöîē÷ïć÷ĒúąÖú÷čìíŤǰ
ÿóå�

đéČĂîđöþć÷î

� ÝĆéìĞćÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąìĞćÜćî đéČĂîđöþć÷î

� ĒÝšÜñĎšøĆïñĉéßĂïÖćøéĞćđîĉîÜćîêćöÖú÷čìíŤ ÿóå� đéČĂîđöþć÷î

� ðøąßčößĊĚĒÝÜĒúąìĞćÙüćöđ×šćĔÝêćöĒñîÖćøêĉéêćö đéČĂîđöþć÷îǰı óùþõćÙö

� ðøąÿćîǰÖĞćÖĆïǰêĉéêćöǰÖćøéĞćđîĉîÜćîêćöÖú÷čìíŤǰ
ÿóå�

óùþõćÙö

� êøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜǰ×ĂÜĒïïêĉéêćö óùþõćÙö

� ðøąßčöđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöđóČęĂøĂÜøĆïÖćøêĉéêćöÝćÖǰ
ÿóå�

öĉëčîć÷î

� øĆïÖćøêøüÝêĉéêćöÝćÖǰÿóå� öĉëčîć÷îǰı ÖøÖãćÙö

�� ÿøčðñúÖćøéĞćđîĉîÜćî�ÝĆéìĞćøć÷Üćî öĉëčîć÷îǰı ÖøÖãćÙö



ĒñîñĆÜĒÿéÜ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî Üćîÿćøïøøè

îĞćøąïïđÙøČĂ×Šć÷đìÙēîēú÷Ċÿćøÿîđìý
ĒúąÖćøÿČęĂÿćøöćĔßšĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

øĆïǰ� ÿŠÜǰĀîĆÜÿČĂøćßÖćø

ĂĂÖĒïïǰǰ
ĒúąóĆçîćøąïïÜćîĄ đÿîĂǰñĂ�ÖúčŠöêøüÝÿĂï

ëĎÖêšĂÜ�ñĎšöĊĂĞćîćÝúÜîćö

ÿøčðĒúąðøąđöĉîñú
ÖćøĔßšøąïïǰÖćøøĆï�ÿŠÜĀîĆÜÿČĂ

øĆïǰı ÿŠÜǰĀîĆÜÿČĂøćßÖćøêćöøąïïìĊęÖĞćĀîéēé÷
ÝĆéìĞćĒúąóĆçîćÖĞćÖĆï éĎĒúÖćøøĆïǰı ÿŠÜĀîĆÜÿČĂ
øćßÖćøéšü÷øąïïǰ"NTT�� ÖúčŠöîē÷ïć÷Ēúą

ĒñîǰĒÝšÜĔĀšđÝšćĀîšćìĊęñĎšìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜìøćï

êøüÝÿĂïÖćøÿŠÜĀîĆÜÿČĂøćßÖćøìćÜđüĘïĕàêŤǰǰǰǰ
ĔîÖúčŠöîē÷ïć÷ĒúąĒñîǰĒúąÙüïÙčöÖćøÿŠÜ
ĀîĆÜÿČĂøćßÖćø×ĂÜÖúčŠöîē÷ïć÷ĒúąĒñî

øĆïÜćîÝćÖÖúčŠöĂĞćîü÷Öćø
ĒúąúÜìąđïĊ÷îøĆïìćÜøąïï

"NTT��

đÿîĂǰñĂ�ÖúčŠö
öĂïĀöć÷ĔĀšñĎšøĆïñĉéßĂï

đÝšćĀîšćìĊęìĊęøĆïñĉéßĂï ÝĆéìĞć
ĀîĆÜÿČĂøćßÖćøǰĀøČĂđĂÖÿćø

ðøąÖĂï



öćêøåćîÖćøĔĀšïøĉÖćø�×ĆĚîêĂîÖćøĔĀšïøĉÖćø
ÖćøðäĉïĆêĉÜćîÿćøïøøè

ēé÷
îćÜđĂČĚĂöóøǰǰÿć÷éüÜĒÿÜ

êĞćĒĀîŠÜǰđÝšćóîĆÖÜćîíčøÖćøðäĉïĆêĉÜćî

ìĊę ÖćøéĞćđîĉîÖćø øą÷ąđüúć
éĞćđîĉîÖćø

Āöć÷đĀêč

� îĞćøąïïđÙøČĂ×Šć÷đìÙēîēú÷ĊÿćøÿîđìýĒúąÖćøÿČęĂÿćø
öćĔßšĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîǰøĆï�ÿŠÜǰĀîĆÜÿČĂøćßÖćø

�ǰîćìĊ

� øĆï�ÿŠÜǰĀîĆÜÿČĂøćßÖćøêćöøąïïìĊęÖĞćĀîêĉǰēé÷ÝĆéìĞć
ĒúąóĆçîćÖĞćÖĆïéĎĒúÖćøøĆï�ÿŠÜĀîĆÜÿČĂéšü÷øąïïǰ
"NTT��ǰÖúčŠöîē÷ïć÷ĒúąĒñîǰĒÝšÜĔĀšđÝšćĀîšćìĊęñĎšìĊę
đÖĊę÷ü×šĂÜìøćï

êúĂéđüúć

� đÿîĂǰñĂ�ÖúčŠöǰöĂïĀöć÷ĔĀšñĎšøĆïñĉéßĂïðäĉïĆêĉ �ǰ
đÝšćĀîšćìĊęìĊęøĆïñĉéßĂïÝĆéìĞćĀîĆÜÿČĂøćßÖćøĀøČĂ
đĂÖÿćøðøąÖĂïǰ�ǰđÿîĂǰñĂ�ÖúčŠöǰêøüÝÿĂïÙüćö
ëĎÖêšĂÜ�ñĎšöĊĂĞćîćÝúÜîćö

�ǰîćìĊ

� êøüÝÿĂïÖćøÿŠÜĀîĆÜÿČĂøćßÖćøìćÜđüĘïĕàéŤǰĔîÖúčŠö
îē÷ïć÷ĒúąĒñîǰĒúąÙüïÙčöÖćøÿŠÜĀîĆÜÿČĂøćßÖćø
×ĂÜÖúčŠöîē÷ïć÷ĒúąĒñî

�ǰîćìĊ

� ĂĂÖĒïïĒúąóĆçîćøąïïÜćîÿćøïøøèĔĀšđĀöćąÿö
ĒúąÿĂéÙúšĂÜÖĆïøąïïÜćîÿćøïøøè×ĂÜÿĞćîĆÖÜćî
đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćǰĒúą×šĂöĎúÿćøÿîđìý×ĂÜÖúčŠö

êúĂéđüúć

� ÿøčðĒúąðøąđöĉîñúÖćøĔßšøąïïÖćøøĆïǰ� ÿŠÜǰĀîĆÜÿČĂ
øćßÖćøđóČęĂĀćøðøĆïðøčÜĒÖšĕ×Ă÷ŠćÜêŠĂđîČęĂÜ

êúĂéđüúć



มาตรฐานการให้บริการ/ขั้นตอนการให้บริการ 
ของบประมาณค่าพาหนะรับ-ส่งนักเรียน กรณีนักเรียนมาเรียนรวมกับโรงเรียนหลัก 

โดย 
นางสาวสกานัฏฐ์   สุทธิธนกัณฐ์ 

พนักงานราชการ 
ผู้รับผิดชอบ 

 
 

 

 

 

 

 

 

การด าเนินการ ระยะเวลาด าเนินการ หมายเหตุ 
1. บันทึกข้อความส ารวจ 
    ค่าพาหนะรับ-ส่งนักเรียน 
  

2. ท าหนังสือแจ้งโรงเรียนส ารวจ   
   ข้อมูลค่าพาหนะรับ-ส่งนักเรียน 
  

3. ท าบันทึกสรุปจ านวนข้อมูล 
   จ านวนนักเรียนมาเรียนรวมกับ 
   โรงเรียนหลัก  
 

4. ท าหนังสือขอรับงบประมาณ 
   จาก สพฐ.  
 

5. สพฐ. แจ้งจัดสรรงบประมาณให้ 
   โรงเรียนในสังกัด สพป.ชม.3  
 

6. บันทึกเสนอ ผอ.สพป.ชม.3  
 

7. สพป. ท าหนังสือแจ้งจัดสรร 
   งบประมาณให้โรงเรียน  

7 นาที 
 
 

10 นาที 
 
 

10 นาที 
 
 
 

10 นาที 
 
 

 
 
 

7 นาที 
 

10 นาที 
 

 



Flow Chart การปฏิบัติงานเร่ืองการของบประมาณค่าพาหนะรับ-ส่งนักเรียน กรณีนักเรียน          
มาเรียนรวมกับโรงเรียนหลัก 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บันทึกส ารวจข้อมูลนักเรียนที่มาเรียนรวมกับ
โรงเรียนหลัก ( 7 นาที ) 

 

ท าหนังสือแจ้งส ารวจโรงเรียนที่มี
นักเรียนมาเรียนรวมกับโรงเรียนหลัก  

(10 นาที ) 
 

บันทึกสรุปจ านวนนักเรียนมาเรียน
รวมกับโรงเรียนหลัก  ( 10 นาที ) 

 

ท าหนังสือขอรับงบประมาณจากสพฐ 
( 10 นาที) 

 

สพฐ.จัดสรรงบประมาณให้โรงเรียน 

บนัทกึเสนอ ผอ.สพป.  

( 7 นาที ) 

 

สพป.ท าหนังสือแจ้งจัดสรร
งบประมาณให้โรงเรียน ( 10 นาที ) 

 



มาตรฐานการให้บริการ/ขั้นตอนการให้บริการ 
 

เผยแพร่เอกสารแนวทางการด าเนินงานโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษา 
ตั้งแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

โดย 
นางสาวสกานัฏฐ์   สุทธิธนกัณฐ์ 

พนักงานราชการ 
ผู้รับผิดชอบ 

 
การด าเนินการ ระยะเวลาด าเนินการ หมายเหตุ 

เรื่อง เผยแพร่เอกสารแนวทางการ
ด าเนินงานโครงการสนับสนุน
ค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาตั้งแต่
ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้น
พ้ืนฐาน  
   1.1 ลงทะเบียนรับหนังสือจาก
ระบบสารบรรณ 

   1.2 บันทึกเสนอผอ.สพป.ชม.3 

   1.3 ท าหนังสือแจ้งโรงเรียนมา
รับเอกสาร 

  1.4 เมื่อโรงเรียนมารับเอกสาร 
ให้โรงเรียนลงลายมือชื่อรับเอกสาร 
ในทะเบียนคุมพร้อมแจกเอกสาร 

 
 
 
 
 
 
 

1 นาที 
 

7 นาที 
10 นาที 

 

3 นาที 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Flow Chart การปฏิบัติงานเรื่องเผยแพร่เอกสารแนวทางการด าเนินงานโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายใน
การจัดการศึกษาตั้งแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
  
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ลงทะเบียนรับหนังสือจาก      
สพฐ.  ( 1 นาที) 

 

แจ้งโรงเรียนรับเอกสาร 

10 นาที 

 

บันทึกเสนอ ผอ.สพป. 
( 7 นาที) 

 

โรงเรียนรับเอกสารและลงลายมือชื่อ
พร้อมแจกเอกสาร 



มาตรฐานการให้บริการ/ขั้นตอนการให้บริการ 
การของบประมาณ กรณีโรงเรียนประสบภัยธรรมชาติ 

โดย 
นางสาวสกานัฏฐ์   สุทธิธนกัณฐ์ 

พนักงานราชการ 
ผู้รับผิดชอบ 

 
การด าเนินการ ระยะเวลาด าเนินการ หมายเหตุ 

1. โรงเรียนรายงานประสบภัย
ธรรมชาติ 
 

2. คณะกรรมการฯก าหนดวัน
ส าหรับลงพ้ืนที่ตรวจสอบ 
 

3. คณะกรรมการฯลงพ้ืนที่
ตรวจสอบความเสียหายของ
โรงเรียนที่ประสบภัยธรรมชาติ 
 

4. สรุปผลการตรวจสอบความ
เสียหายฯรายงานต่อผู้บังคับบัญชา 
 

5. โรงเรียนส่งเอกสารประกอบการ
ขอรับงบประมาณ 
 

6. สพป.ตรวจสอบความถูกต้อง
ของเอกสาร 
 

7. เอกสารผิด/ไม่ครบ แจ้ง
โรงเรียนให้แก้ไข 
 

8. จัดท าหนังสือขอรับงบประมาณ
จาก สพฐ. 
 

 
 

 
1 วัน 

 
 

ภายใน 7 วัน 
 
 
 

1 วัน 
 
 

ภายใน 3 วัน 
 
 

1 วัน 
 
 

ภายใน 2 วัน 
 
 

ภายใน 1 วัน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



Flow Chart การปฏิบัติงานเรื่องการของบประมาณ กรณีโรงเรียนประสบภัยธรรมชาติ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คณะกรรมการฯก าหนดวันส าหรับ
ลงพ้ืนที่ตรวจสอบ( 1 วัน) 

 

โรงเรียนรายงานประสบภัย 
 

คณะกรรมการฯลงพ้ืนที่ตรวจสอบความ
เสียหายโรงเรียนประสบภัย (ภายใน 7 ) 
 

สรุปผลการลงพ้ืนที่ตรวจสอบฯรายงานต่อ
ผู้บังคับบัญชา  ( 1 วัน)  

 

โรงเรียนส่ง ปร.4 5 6 พร้อมเอกสาร
ประกอบการขอรับงบประมาณ (ภายใน 3 วัน) 
 

ตรวจเอกสารโรงเรียน 

(1วัน) 
 

เอกสารผิด/ไม่ครบ แจ้งโรงเรียนให้แก้ไข 

 (ภายใน 2 วัน) 
 

จัดท าหนังสือขอรับงบประมาณจาก สพฐ 

(ภายใน 1 วัน) 
 


