
 

 

 

 

คู่มือปฏิบัติงาน งานข้อมูลสารสนเทศ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นายไกรสร จาวรรณะ  
นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏบิัติการ 

ปฏบิัติหน้าท่ีผู้อํานวยการกลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกลเทคโนโลยีสารสนเทศ และการสื่อสาร 

 



1. การจัดทําข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (DMC) 
 

 การจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)  ได้ที่ https://www.bopp-
obec.info/  ในเมนู Data Management Center ทําการเลือกปีการศึกษาปัจจุบัน 
  ระบบ DMC เป็นระบบที่ใช้ในการบริหารขัดการและขัดเก็บข้อมูลนักเรยีนรายบุคคลทีม่ีตัวตนอยู่
ในโรงเรียน ตลอดปีการศึกษา โดยระบบจะเปิดให้ทําการปรับปรุงข้อมูลนักเรียนจํานวน 3 รอบ คือ 
  รอบที่ 1 คือ ขอ้มูลนักเรียนรายบุคคล ภาคเรียนที่ 1 (ข้อมูล 10 มิถุนายน ของทุกปี) 
  รอบที่ 2 คือ ขอ้มูลนักเรียนรายบุคคล ภาคเรียนที่ 2 (ข้อมูล 10 พฤศจิกายน ของทุกปี) 
  รอบที่ 3 คือ ขอ้มูลสิ้นปีการศึกษา (ข้อมูล 30 มีนาคม ของทุกปี) 
 โดยทางโรงเรียนและสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ทําการปรับปรุงแก้ไข เปลี่ยนแปลงขอ้มูลนักเรียน
รายบุคคลของโรงเรียนตนเองผ่านระบบ  
 

ขั้นตอนปฏบิตัิงาน 
 

1. สํานักงานคณะกรรมการศกึษาขั้นพ้ืนฐาน แจ้งใหส้ํานักงานพ้ืนที่การศึกษาดําเนินการจัดเก็บข้อมูล 
2. สํานักงานเขตพ้ืนที่ แจ้งให้โรงเรียนในสงักัดดําเนินการกรอกข้อมูลนักเรียนรายบุคคลตามระยะเวลาที่กําหนด 
3. โรงเรียนในสังกัดทําการารายงานข้อมูลนักเรียนรายบุคคล ตามคู่มือการจัดเก็บนักเรียนรายบุคคล 
4. สํานักงานเขตพ้ืนที่ ตรวจสอบกํากับติดตามการรายงานข้อมูลในช่วงเวลาที่กําหนด 
5. สํานักงานเขตพ้ืนที่ ให้ความช่วยเหลือโรงเรียนในสังกัด กรณีเกิดปัญหาในรอบการรายงานข้อมูล 
6. สํานักงานเขตพ้ืนที่ ติดตามตรวจสอบการยืนยันข้อมูลของโรงเรียนในสังกัด และรับรองข้อมูล ในเวลาที่กําหนด 
   

2. ระบบกําหนดผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร (G-code) 
1. โรงเรียนทําการขอเลข  G ผ่านระบบ G-code (http://www.gcode.moe.go.th) ของสํานักงานปลัดกระทรวง
ศึกษาธิการ  (สําหรับเด็กนักเรียนที่ไม่มีสถานะทางทะเบียนราษฎร เท่าน้ัน) 
2 .สํานักงานเขตพื้นที่ ตรวจสอบและรับรองข้อมูลนักเรียนที่ขอเข้าระบบ G-code 
3. โรงเรียนนําเลข G ที่สํานักงานเขตพ้ืนที่รับรองข้อมูล นําไปเพ่ิมนักเรียนในระบบ DMC ต่อไป 

 



3. ระบบครุภัณฑ์ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง (B-obec) 
 

 ระบบ B-Obec เป็นระบบที่ใช้รายงานครุภัณฑ์ที่ดินและสิง่ก่อสร้างของโรงเรียน สามารถรายงานได้ที่
https://bobec.bopp-obec.info/ ภายในวันที่ 30 สิงหาคม ของทุกปี 
 

 ข้ันตอนปฏิบัติงาน 

1. สํานักงานคณะกรรมการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน แจ้งใหส้ํานักงานพ้ืนที่การศึกษาดําเนินการรายงานข้อมูล 
2. สํานักงานเขตพื้นที่ แจ้งให้โรงเรียนในสงักัดดําเนินการกรอกข้อมูลนักเรียนรายบุคคลตามระยะเวลาที่กําหนด 
3. โรงเรียนในสังกัดทําการารายงานข้อมูลนักเรียนรายบุคคล ตามคู่มือการ B-Obec 
4. สํานักงานเขตพื้นที่ ให้ความช่วยเหลือโรงเรียนในสังกัด กรณีเกิดปัญหาในรอบการรายงานข้อมูล 
5. สํานักงานเขตพื้นที่ ติดตามตรวจสอบการยืนยันข้อมูลของโรงเรียนในสังกัด ในเวลาที่กําหนด 

 

4. ระบบสารสนเทศเพื่อการบริหาร (EMIS) 
 

 ระบบ สารสนเทศเพ่ือการบริหารการศึกษา Education Management Information System (EMIS) 
ทุกโรงเรียนรายงานผ่านระบบได้ที่  https://data.bopp-obec.info/emis/ภายใน วันที่ 30 มถิุนายน ของทุกปี 
 

ข้ันตอนปฏิบัติงาน 
1. สํานักงานคณะกรรมการศกึษาขั้นพ้ืนฐาน แจ้งใหส้ํานักงานพ้ืนที่การศึกษาดําเนินการรายงานข้อมูล 
2. สํานักงานเขตพ้ืนที่ แจ้งให้โรงเรียนในสงักัดดําเนินการกรอกข้อมูลนักเรียนรายบุคคลตามระยะเวลาที่กําหนด 
3. โรงเรียนในสังกัดทําการารายงานข้อมูลนักเรียนรายบุคคล ตามคู่มือการระบบ EMIS 
4. สํานักงานเขตพ้ืนที่ ให้ความช่วยเหลือโรงเรียนในสังกัด กรณีเกิดปัญหาในรอบการรายงานข้อมูล 
5. สํานักงานเขตพ้ืนที่ ติดตามตรวจสอบการยืนยันข้อมูลของโรงเรียนในสังกัด ในเวลาที่กําหนด 


